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1. Cel procedury

Celem procedury jest określenie odpowiedzialności, obowiązków i trybu postępowania w zakresie realizacji przeglądu Polskich Norm własnych i Polskich Norm wprowadzających Normy Międzynarodowe. 

2. Definicje 

Przegląd PN – okresowe sprawdzanie aktualności Polskich Norm własnych i Polskich Norm wprowadzających Normy Międzynarodowe. 
UWAGA - Każda PN własna i PN wprowadzająca Normę Międzynarodową podlega przeglądowi co 5 lat. 

3. Zakres obowiązywania

Do stosowania procedury są zobowiązani: Komitety Techniczne (KT), organy techniczne PKN inne niż KT (OT), Sektory Wydziału Prac Normalizacyjnych (WPN), Wydział Koordynacji (WKO). 
4. Odpowiedzialność
Zastępca Prezesa ds. Normalizacji odpowiada za:

· zarządzenie przeglądu.

Kierownik Sektora WPN odpowiada za:

· sprawdzenie listy norm do przeglądu, wytypowanej za pomocą aplikacji ZSI NORMA,

· wprowadzenie do ZSI NORMA i aktualizację danych dotyczących wyniku przeglądu,
· kontrolę realizacji decyzji wynikających z przeglądu,
· wykonanie przeglądu w przypadku braku właściwego KT.
Dyrektor WKO odpowiada za:

· kontrolę zapisów dotyczących przeglądu w ZSI NORMA.

Przewodniczący KT odpowiada za:
· uzgodnienie w KT stanowiska dotyczącego PN wytypowanych do przeglądu i przeprowadzenie głosowania.
Sekretarz KT odpowiada za:

· przekazanie członkom KT (poprzez reprezentantów członków KT) informacji o przeglądzie i o terminie uzgodnienia w KT stanowiska dotyczącego PN wytypowanych do przeglądu i głosowania,
· przekazanie do Sektora WPN wyniku przeglądu.
Konsultant KT odpowiada za:

· uzupełnienie w ZSI NORMA danych związanych z przeglądem i jego wynikami.
Pracownik Sektora WPN, w przypadku braku KT, odpowiada za:

· wytypowanie instytucji potencjalnie zainteresowanych,
· przesłanie wytypowanym instytucjom informacji o przeglądzie i listy PN do przeglądu wraz z prośbą o zgłoszenie uwag, 
· uzupełnienie w ZSI NORMA danych związanych z przeglądem i jego wynikami.
5. Opis postępowania

5.1 Postanowienia ogólne

Przegląd jest dokonywany corocznie, na początku stycznia danego roku, na polecenie Zastępcy Prezesa ds. Normalizacji i obejmuje PN, dla których w roku ogłoszenia przeglądu upłynęło 5, 10, 15 itd. lat od daty publikacji.

Przegląd jest realizowany przez komitety techniczne z wykorzystaniem ZSI NORMA i aplikacji Moduł KT systemu e-KT. 

Jeśli norma nie mieści się w zakresie tematycznym żadnego z istniejących KT, przegląd wykonuje Sektor WPN.

KT (Sektor WPN) sprawdza aktualność postanowień PN i podejmuje decyzje o dalszym postępowaniu:

· norma pozostaje aktualna,
· wycofanie normy wg procedury R2-P2,
· nowelizacja normy/zmiana do normy wg procedur R2-P9 i R2-P8 oraz R2-P1,
· opracowanie poprawki (Ap) do normy wg procedury R2-P3 (R2-P8).

UWAGA – opracowanie poprawki powinno być poprzedzone wypełnieniem karty niezgodności wg procedury Z1-P5.

Jeśli w wyniku przeglądu PN została wytypowana do wycofania, wycofanie normy powinno nastąpić najpóźniej do końca roku, w którym przeprowadzono przegląd.

W przypadku nowelizacji normy/zmiany do normy, nowy temat normalizacyjny (TN) powinien być wprowadzony do programu prac normalizacyjnych (PPN) najpóźniej w ciągu roku od daty zakończenia przeglądu. Jeśli to nie nastąpi, PN należy wycofać w ciągu następnego półrocza, na wniosek kierownika Sektora WPN, po przeprowadzeniu ankiety zamiaru wycofania. Ewentualne uwagi zgłoszone w czasie ankiety rozpatruje właściwy KT/OT. Jeśli w wyniku ankiety zgłoszono źródło finansowania nowelizacji/zmiany do normy (KNT - podpisana przez KT) , proces przygotowania wycofania PN zostaje przerwany, a TN odpowiednio wprowadza się do PPN.W przypadku poprawki (Ap), TN powinien być niezwłocznie wprowadzony do PPN. 

Normy znajdujące się w zbiorze Polskich Norm, zatwierdzone przed 1994 rokiem, są nieaktualne  i powinny być wycofane lub nowelizowane. Nowelizacja powinna zakończyć się w ciągu trzech lat od daty zakończenia przeglądu. W przypadku prowadzenia prac nad nowelizacją  (przyjęty przez KT co najmniej projekt roboczy) dopuszcza się jej przedłużenie maksymalnie o rok. Jeśli  nie nastąpi nowelizacja PN należy wycofać w ciągu następnego półrocza na wniosek kierownika Sektora WPN, po przeprowadzeniu ankiety zamiaru jej wycofania. W  takim przypadku nie dopuszcza się ponownego podjęcia nowelizacji/zmiany PN. 
Jeśli nie uzyskano konsensu co do wyniku przeglądu PN sprzed 1994 roku, jako wynik należy wpisać „Nowelizacja/Zmiana” i podjąć  działania  w celu znalezienia źródła finansowania prac. 
Jeśli nie uzyskano konsensu co do wyniku przeglądu PN zatwierdzonej po 1994 r., norma pozostaje aktualna.
5.2 Przebieg postępowania

5.2.1 Wykonanie przeglądu przez KT

Przegląd zarządza Zastępca Prezesa ds. Normalizacji (wpisanie daty w ZSI NORMA, w polach „Data rozpoczęcia przeglądu” i „Data zakończenia przeglądu”).

Sektor WPN sprawdza listę norm do przeglądu, wytypowaną za pomocą aplikacji ZSI NORMA.

Sekretarz KT w porozumieniu z przewodniczącym KT informuje członków KT (poprzez reprezentantów członków KT) o ogłoszeniu przeglądu, udostępnia listę PN do przeglądu,  wyznacza termin uzgodnienia stanowiska KT dotyczącego PN wytypowanych do przeglądu i termin głosowania. Stanowisko KT, uzgodnione na zasadzie konsensu, powinno być udokumentowane w uchwale KT. Stanowisko KT jest podstawą uzupełnienia przez konsultanta KT danych w ZSI NORMA dotyczących PN objętych przeglądem. 

Sektor WPN kontroluje realizację decyzji wynikających z przeglądu. 

Zapisy w ZSI NORMA, dotyczące realizacji przeglądu, są kontrolowane przez WKO.

5.2.2 Wykonanie przeglądu przez Sektor WPN
Przegląd zarządza Zastępca Prezesa ds. Normalizacji (wpisanie daty w ZSI NORMA, w polach „Data rozpoczęcia przeglądu” i „Data zakończenia przeglądu”).

Sektor WPN sprawdza listę norm do przeglądu, wytypowaną za pomocą aplikacji ZSI NORMA.

Kierownik Sektora WPN wyznacza pracownika/pracowników Sektora WPN do przeprowadzenia przeglądu. Pracownik/pracownicy Sektora WPN ustala(-ją) wykaz instytucji potencjalnie zainteresowanych normami podlegającymi przeglądowi. Przesyłają wytypowanym instytucjom informację o przeglądzie i listę PN do przeglądu wraz z prośbą o zgłoszenie uwag co do aktualności norm.
Zgłoszone uwagi rozpatruje odpowiedni  OT. Stanowisko uzgodnione w OT jest podstawą do uzupełnienia danych w ZSI NORMA  przez pracownika Sektora WPN. 
W przypadku braku zainteresowania daną normą (braku uwag) należy rozpocząć czynności wycofania PN zgodnie z procedurą R2-P2, p.5.2.3.

Sektor WPN kontroluje realizację decyzji wynikających  z przeglądu. 
Zapisy w ZSI NORMA, dotyczące realizacji przeglądu, są kontrolowane przez WKO.

6. Zapisy

Zapisy w ZSI NORMA

Zapisy w aplikacji Moduł KT systemu e-KT
� Dokument został podpisany elektronicznie. Data podpisu wg kwalifikowanego znacznika czasu.








Niniejszy dokument jest własnością POLSKIEGO KOMITETU NORMALIZACYJNEGO.  Wszelkie prawa autorskie zastrzeżone. 
Kopiowanie i rozpowszechnianie wyłącznie za zgodą Prezesa PKN.
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