Zarzadzenie Nr 24
Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego
z dnia 1 czerwca 2010 .

w sprawie wprowadzenia do stosowania systemu e-KT pracach komitetow technicznych

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt.4 w Zeku z art. 23 ust. 7 ustawy z dnia 12 wria 2002 r.
o normalizacji (Dz. U. Nr 169, poz. 1386 zzp6zm.) zarzdza s¢, co nastpuje:

§1.

Wprowadza s w Polskim Komitecie Normalizacyjnym do wigiznego stosowaniaystem e — KT
w pracach komitetow technicznych.

§ 2.

Terminy i skréty gyte w niniejszym zagdzeniu oznaczaj

System e-KT- aplikacja internetowéModut KT) udostpniajaca czs¢ funkcjonalndci ZSI Norma
stwzaca do kompleksowego zadzania pracami normalizacyjnymi z funkcjuwierzytelniania
uzytkownikow przy wykorzystaniu karty kryptograficzne

ZSl Norma — Zintegrowany System Informatyczny say do wspomagania prac hormalizacyjnych
prowadzonych w komérkach organizacyjnych PKN,

KT — komitety techniczne.

§ 2.

1. System e-KT ma na celu stworzenie kompleksowegzdaania pracami KT, gtosowaniami i
dokumentami w obiegu wewtriznym komitetu technicznego. Umrdiwia zarzdzanie zasobami:
dokumentami normalizacyjnymi,zytkownikami i rolami. Zapewnia prosty i szybki dacin
dostp, sprawn dystrybucg, zatwierdzanie, podpisywanie, tworzenie elektromych teczek akt
normy oraz monitorowanie drogi obiegu dokument@snmalizacyjnych.

2. Kazdy dokument otrzymany z podmiotu zeswmnego za pomacpoczty elektronicznej jest
wprowadzany do Systemu e-KT przez sekretarza luisidtanta KT.

3. Dokumenty zewetrzne w formie papierowej lub przyjmowane faxemegarsekretariat KT lub
ZN s skanowane i wprowadzane do Systemu e-KT.

4. Rejestrowanie i nadawanie numerow dokumentom odlsjautomatycznie.

5. Wszystkie dokumenty przesytane w Systemie e-Ki zhcznikami do Zdarzenia.
Dokumenty § podpisywane elektronicznie.



§ 3.

SzczegoOtowe zasadyzytkowania Systemu e-KT oraz podpisywania dokumengwopisane w
»Instrukcji wytkownika Modutu KT dostpnej w aplikacji Modut KT oraz instrukcji Z2-11
»Zastosowanie aplikacji Modut KT w pracach komitetéahnicznychSystemu Zarzdzania Jakéxia

PKN.

§4.

Za wytkowanie Systemu e-KT w pracach komitetow techmich odpowiedzialny jest
Przewodniczcy, Sekretarz i Konsultant KT w ramach swoich zakwe obowizkow zgodnie z trzegi
edycph procedury Z2-P1 Qrganizacja i tryb pracy komitetow techniczny@ystemu Zarzdzania
Jakacig PKN.

§5.
1. Na administratorow Systemu e-KT wyznaczarsstpujace osoby:
1) Robert Zielonka (WIF) — Administrator I;
2) Ewa Chmielewska (WKM) — Administrator II;
3) Justyna Bereda (WIF) — Administrator Il1.
2. Wyznacza s Pani Ewe Chmielewsk jako osok do kontaktow dla cztonkéw KT.
§ 6.

1. Tworzenie elektronicznych teczek akt normy dotygapjektéw norm wprowadzonych do
programu prac KT po dniu 1 lipca 2010 r. Dla prégek bedacych w opracowaniu teczka akt
normy mae mi& forme elektroniczi lub papierow do uznania KT.

2. Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem 1 lipca 2010 roku.
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