
 
Zarządzenie Nr 24  

Prezesa Polskiego Komitetu Normalizacyjnego 

z dnia 1 czerwca 2010 r. 

w sprawie wprowadzenia do stosowania systemu e-KT w pracach komitetów technicznych 

 

 

Na podstawie art. 15 ust. 2 pkt.4 w związku z  art. 23 ust. 7 ustawy z dnia 12 września 2002 r.              
o normalizacji (Dz. U. Nr 169, poz. 1386 z późn. zm.) zarządza się, co następuje: 

 

§ 1. 

Wprowadza się w Polskim Komitecie Normalizacyjnym do wyłącznego stosowania system e – KT      
w pracach komitetów technicznych. 

§ 2. 

 
Terminy i skróty uŜyte w niniejszym zarządzeniu oznaczają:  

 

System e-KT – aplikacja internetowa (Moduł KT) udostępniająca część funkcjonalności ZSI Norma 
słuŜąca do kompleksowego zarządzania pracami normalizacyjnymi z funkcją uwierzytelniania 
uŜytkowników przy wykorzystaniu karty kryptograficznej, 
 
ZSI Norma – Zintegrowany System Informatyczny słuŜący do wspomagania prac normalizacyjnych 
prowadzonych w komórkach organizacyjnych PKN, 
 
KT –  komitety techniczne. 
 

§ 2. 

1. System e-KT ma na celu stworzenie kompleksowego zarządzania pracami KT, głosowaniami i 
dokumentami w obiegu wewnętrznym komitetu technicznego. UmoŜliwia zarządzanie zasobami: 
dokumentami normalizacyjnymi, uŜytkownikami i rolami. Zapewnia prosty i szybki do nich 
dostęp, sprawną dystrybucję, zatwierdzanie, podpisywanie, tworzenie elektronicznych teczek akt 
normy oraz  monitorowanie drogi obiegu dokumentów normalizacyjnych. 

2. KaŜdy dokument otrzymany z podmiotu zewnętrznego za pomocą poczty elektronicznej jest 
wprowadzany do Systemu e-KT przez sekretarza lub konsultanta KT. 

3. Dokumenty zewnętrzne w formie papierowej lub przyjmowane faxem przez sekretariat KT lub 
ZN są skanowane i wprowadzane do Systemu e-KT. 

4. Rejestrowanie i nadawanie numerów dokumentom odbywa się automatycznie.  

5. Wszystkie dokumenty przesyłane w Systemie e-KT są załącznikami do Zdarzenia.          
Dokumenty są podpisywane elektronicznie. 

 



 
§ 3. 

Szczegółowe zasady uŜytkowania Systemu e-KT oraz podpisywania dokumentów są opisane w 
„ Instrukcji uŜytkownika Modułu KT” dostępnej w aplikacji Moduł KT oraz instrukcji Z2-I1 
„Zastosowanie aplikacji Moduł KT w pracach komitetów technicznych” Systemu Zarządzania Jakością 
PKN. 

§ 4. 

Za uŜytkowanie Systemu e-KT w pracach komitetów technicznych odpowiedzialny jest 
Przewodniczący, Sekretarz i Konsultant KT w ramach swoich zakresów obowiązków zgodnie z trzecią 
edycją procedury Z2-P1 „Organizacja i tryb pracy komitetów technicznych” Systemu Zarządzania 
Jakością PKN. 

§ 5. 

1. Na administratorów Systemu e-KT wyznacza się następujące osoby: 
 

1) Robert Zielonka (WIF)   – Administrator I; 
2) Ewa Chmielewska (WKM)   – Administrator II; 
3) Justyna Bereda (WIF)     – Administrator III. 
 

2. Wyznacza się Panią Ewę Chmielewską jako osobę do kontaktów dla członków KT. 

 

§ 6. 

1. Tworzenie elektronicznych teczek akt normy dotyczy projektów norm wprowadzonych do 
programu prac KT po dniu 1 lipca 2010 r. Dla projektów będących w opracowaniu teczka akt 
normy moŜe mieć formę elektroniczną lub papierową do uznania KT. 
 

2. Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem 1 lipca 2010 roku. 
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